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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок применения 
Автономной некоммерческой организации высшего образования 
«Белгородский университет кооперации, экономики и права» (далее - 
университет) электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий при реализации образовательных программ, в том числе при 
проведении учебных занятий, практик, промежуточной аттестации, текущего 
контроля успеваемости и итоговой аттестации обучающихся в ходе реализации 
основных образовательных программ и (или) дополнительных образовательных 
программ (далее - образовательные программы) или их частей.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии нормативными 
правовыми актами Российской Федерации в области образования, уставом 
университета и иными локальными нормативными актами университета.

1.3. Основными целями применения электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий в университете являются:

- обеспечение конкурентоспособности университета на современном 
рынке образовательных услуг;

- повышение качества обучения в университете;
- разработка эффективных конкурентоспособных образовательных 

модулей и программ, соответствующих современным требованиям 
электронного обучения;

- создание благоприятных условий для продвижения университета в 
мировых рейтингах университетов за счет повышения ресурсоэффективности 
образовательного процесса;

- расширение контингента обучающихся университета, в том числе из 
числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями, а также обучающихся 
из-за рубежа, за счет использования доступной электронной среды и гибких 
условий обучения.

1.4. Реализация образовательных программ или их частей в 
образовательной организации может осуществляться с применением 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, а также 
с применением исключительно электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий с учетом требований федеральных 
государственных образовательных стандартов и федеральных государственных 
требований, примерных дополнительных профессиональных программ или 
типовых дополнительных профессиональных программ, примерных программ 
профессионального обучения или типовых программ профессионального 
обучения.

1.5. При применении электронного обучения организуется как 
отложенное во времени, так и в режиме реального времени взаимодействие 
обучающегося с педагогическим работником посредством использования баз 
данных, цифровых образовательных сервисов, информационных технологий, 
технических средств и информационно-телекоммуникационных сетей, при 
котором обучающийся самостоятельно выполняет задания в порядке,
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определенном педагогическим работником в том числе для осуществления 
контроля усвоения материала, в целях освоения обучающимся учебных 
предметов, курсов и дисциплин (модулей), предусмотренных образовательной 
программой.

При применении дистанционных образовательных технологий 
образовательные программы реализуются в основном с применением 
информационных и телекоммуникационных технологий при опосредованном 
(на расстоянии) или частично опосредованном взаимодействии обучающегося 
и педагогического работника.

При реализации образовательных программ высшего образования, 
образовательных программ среднего профессионального образования, 
основных программ профессионального обучения, дополнительных 
общеобразовательных программ, дополнительных профессиональных 
программ с применением исключительно электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий предполагается режим обучения, 
при котором обучающийся осваивает образовательную программу удаленно, 
взаимодействуя с педагогическим работником исключительно посредством 
цифровых образовательных сервисов и ресурсов электронной информационно- 
образовательной среды, и допускается отсутствие учебных занятий, 
проводимых путем непосредственного взаимодействия педагогического 
работника с обучающимся в аудитории.

1.6. При реализации образовательных программ с применением 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий местом 
осуществления образовательной деятельности является место нахождения 
университета или его филиала независимо от места нахождения обучающихся.

1.7. При реализации образовательных программ с применением 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 
университет обеспечивает защиту сведений, составляющих государственную 
или иную охраняемую законом тайну.

1.8. В течение всего периода обучения для участников образовательных 
отношений университетом созданы условия получения доступа к электронной 
информационно-образовательной среде университета, обеспечивающей 
независимо от места нахождения обучающихся:

а) доступ к учебным планам, рабочим программам учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей) и практик, к изданиям электронных 
библиотечных систем и электронным образовательным ресурсам, содержащим 
электронные учебно-методические материалы, указанным в рабочих 
программах, в том числе к онлайн-курсам;

б) доступ к государственным • информационным системам, 
предусматривающим обработку персональных данных обучающихся, 
создаваемым, модернизируемым и эксплуатируемым для реализации основных 
образовательных программ среднего профессионального образования с 
применением электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий осуществляется через ФГИС «Моя школа», являющейся 
компонентом ЭПОС БУКЭП;
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в) доступ к базам данных и информационным справочным системам, 
состав которых определяется в рабочих программах учебных предметов, курсов 
и дисциплин (модулей) для образовательных программ среднего 
профессионального образования и образовательных программ высшего 
образования;

г) фиксацию хода образовательного процесса, результатов 
промежуточной аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой 
аттестации;

д) возможность проведения всех видов занятий, оценки результатов 
обучения по образовательным программам, реализация которых предусмотрена 
с применением электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий;

е) формирования цифрового индивидуального электронного портфолио 
обучающегося, в том числе сохранение работ обучающегося, рецензий и оценок 
в отношении этих работ;

ж) взаимодействия между участниками образовательных отношений, в 
том числе отложенное во времени и опосредованное (на расстоянии) в режиме 
реального времени посредством использования информационно­
телекоммуникационных сетей.

1.9. В настоящем Положении используются следующие основные 
понятия:

1.9.1. Электронная информационно-образовательная среда университета 
(ЭПОС) - это совокупность информационных технологий, технических 
средств, электронных информационных ресурсов, электронных 
образовательных ресурсов, которые содержат электронные учебно­
методические материалы, а также совокупность информационных систем, и 
обеспечивающая освоение обучающимися образовательных программ в полном 
объеме независимо от места нахождения обучающихся, а также 
взаимодействие обучающихся с научно-педагогическим, учебно­
вспомогательным, административно- хозяйственным персоналом и между 
собой.

1.9.2 Электронное обучение (ЭО) - организация образовательной 
деятельности с применением содержащейся в базах данных и используемой при 
реализации образовательных программ информации и обеспечивающих ее 
обработку информационных технологий, технических средств, а также 
информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по 
линиям связи указанной информации, взаимодействие обучающихся и 
педагогических работников.

1.9.3. Модели электронного обучения - организационные разновидности 
ЭО, отличающиеся количеством времени, выделяемым на работу в электронной 
среде при освоении дисциплины, объемом работ между аудиторной и 
электронной компонентами, способами организации учебного процесса и 
используемыми стратегиями преподавания.

1.9.4. Дистанционные образовательные технологии (ДОТ) - 
образовательные технологии, реализуемые в основном с применением
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информационно-телекоммуникационных сетей при опосредованном (на 
расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников.

1.9.5. Электронные образовательные ресурсы (ЭОР) - образовательные 
ресурсы, представленные в электронно-цифровой форме и включающие 
структуру, предметное содержание и метаданные о них.

1.9.6. Система дистанционного обучения (СДО) - используемая в 
университете система дистанционного обучения «Прометей», базовая 
составляющая электронной информационно-образовательной среды 
университета, обеспечивающая реализацию учебного процесса.

1.9.7. Платформа  - открытая образовательная платформа, 
электронные ресурсы которой представлены онлайн-курсами, разработанными 
преподавателями университета и филиалов, используемыми для онлайн- 
обучения по дисциплинам реализуемых образовательных программ всех 
уровней подготовки, а также по программам дополнительного образования.

Open.Bukep.ru

1.9.8. Онлайн-курс - учебный курс, реализуемый с применением 
исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий, размещаемый на официальных сайтах образовательных 
организаций и образовательных платформах, доступ к которому 
предоставляется через информационно-телекоммуникационную сеть 
«Интернет», и направленный на обеспечение достижения обучающимися 
определенных результатов обучения.

1.9.10. Электронно-библиотечная система - это элемент библиотечно­
информационного обеспечения обучающихся Университета, представляющий 
собой базу данных, содержащую издания учебной, учебно-методической и иной 
литературы, используемой в образовательном процессе, и соответствующую 
содержательным и количественным характеристикам, установленным 
соответствующими нормативными правовыми актами.

1.9.11. Электронный курс (ЭК) - совокупность ЭОР (обучающих, 
контролирующих, справочно-информационных и др.) для организации и 
сопровождения учебного процесса в СДО «Прометей» по отдельной 
дисциплине.

1.9.12. Электронный учебно-методический комплекс дисциплины 
(УМКД) - совокупность учебно-методических материалов, размещенных в 
СДО «Прометей» для организации учебного процесса по дисциплине в 
удаленном формате с использованием дистанционных образовательных 
технологий.

1.9.13. Методист - консультант, осуществляющий руководство 
самостоятельной работой обучающихся в электронной среде и контроль 
выполнения ими учебного плана и усвоения учебного материала.

1.9.14. Тьютор - преподаватель дисциплины, имеющий специальную 
подготовку по использованию ДОТ и СДО.

Open.Bukep.ru
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2. ПРИМЕНЕНИЕ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ, ДИСТАНЦИОННЫХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ

2.1. В университете реализуются следующие модели электронного 
обучения: обучение с веб-поддержкой; смешанное обучение; онлайн-обучение.

2.2. Обучение с веб-поддержкой - организация образовательного 
процесса по очной форме обучения с отведением до 30 % времени по освоению 
дисциплины на работу в электронной информационно-образовательной среде. 
При этом электронная информационно-образовательная среда используется в 
дополнение к контактной работе обучающихся с преподавателем для решения 
следующих задач:

- организация самостоятельной работы обучающихся в электронной 
информационно-образовательной среде (электронные материалы для 
самоподготовки, подготовка к лабораторным работам с использованием 
виртуальных лабораторных комплексов, самотестирование и др.);

- проведение консультаций с использованием форумов и вебинаров;
- организация текущего и промежуточного контроля обучающихся в 

электронной информационно-образовательной среде;
- организация научно-исследовательской, проектной работы 

обучающихся в электронной информационно-образовательной среде.
2.3. Смешанное обучение - образовательный процесс, основанный на 

интеграции аудиторной и внеаудиторной контактной работы обучающихся с 
преподавателем с использованием и взаимным дополнением технологий 
традиционного и электронного обучения для решения следующих задач:

- сокращение объема аудиторной нагрузки преподавателя;
- экономия аудиторного фонда в университете;
- повышение эффективности работы преподавателя за счет 

использования технологий электронного обучения.
Смешанное обучение предполагает, что в образовательном процессе по 

очной форме обучения от 30 % до 80 % времени по освоению дисциплины 
отводится на работу в электронной информационно-образовательной среде. 
При смешанном обучении в электронную информационно-образовательную 
среду частично или полностью переносятся отдельные виды учебных занятий 
(лекции, практические занятия, лабораторные работы и др.). Смешанная форма 
обучения позволяет оптимизировать распределение временных затрат 
преподавателя, освободив его от части аудиторной контактной работы с 
обучающимся.

2.4. Онлайн-обучение (реализация образовательной программы с применением 
исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий) - организация образовательного процесса с отведением большей 
части (80-100%) времени по освоению дисциплины на работу в электронной 
информационно-образовательной среде, характеризующаяся высокой 
интерактивностью учебного контента и регулярностью взаимодействия
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обучающихся, как с преподавателем, так и друг с другом. Онлайн-обучение не 
предполагает регулярную аудиторную контактную работу преподавателя с 
обучающимися. Аудиторная контактная работа преподавателя с 
обучающимися может проводиться в виде групповых и индивидуальных 
консультаций по дисциплине, лабораторных работ, а также для проведения 
текущей и промежуточной аттестации.

Задача онлайн-обучения - организация доступной среды обучения для 
всех категорий граждан, в том числе для инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями, лиц, проживающих за рубежом.

Онлайн-обучение может осуществляться:
- по всем дисциплинам учебного плана в течение учебного года (курса), 

периода обучения, выделяемого в рамках курса, в том числе семестра, периода 
освоения модулей, выделяемого в рамках срока получения образования по 
образовательной программе, в том числе для обучающихся по магистерским 
программам, где онлайн-обучение может осуществляться в течение первого 
курса магистратуры, либо по ряду дисциплин учебного плана при реализации 
остальных дисциплин в режиме смешанного обучения с небольшим 
количеством учебных занятий без применения электронного обучения и ДОТ;

- по отдельным дисциплинам учебного плана в течение различных 
периодов обучения;

- по программам дополнительного образования, допускающим их 
освоение с применением исключительно электронного обучения;

- по основным образовательным программам, адаптированным для 
освоения инвалидами и лицами с ограниченными возможностями;

- по всем дисциплинам учебного плана в течение части или всего 
периода обучения (для заочной формы обучения).

2.5. При реализации образовательной программы с применением 
исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий образовательный процесс должен быть организован в соответствии 
с Порядком организации учебного процесса с применением исключительно 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 
(Приложение 1).

2.6. Университет для проведения промежуточной аттестации, текущего 
контроля успеваемости и итоговой аттестации с применением электронного 
обучения, дистанционных образовательных технологий в порядке проведения 
промежуточной аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой 
аттестации определяют:

а) способ идентификации и (или) аутентификации обучающихся в ЭПОС 
(Приложение 2);

б) порядок использования сервиса контроля условий проведения 
промежуточной аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой 
аттестации в целях фиксации нарушений (далее - сервис прокторинга) - 
прокторинг - процедура наблюдения и контроля за проведением 
аттестационного испытания с применением ЭО и ДОТ. Прокторинг в БУКЭП



8

может проводиться 3-мя способами:
• с помощью проктора - представителя учебно-вспомогательного 

персонала, административно-управленческого персонала, профессорско- 
преподавательского состава, который следит за ходом экзамена через веб­
камеру и фиксирует нарушения вручную;

• посредством автопрокторинга -программного обеспечения, которое 
самостоятельно верифицирует личность студента, следит за его 
поведением и фиксирует нарушения на видео;

• комбинированным способом - с помощью проктора и программного 
обеспечения;
в) порядок действий обучающихся и лица (лиц), проводящего 

промежуточную аттестацию, текущий контроль успеваемости и итоговую 
аттестацию, при возникновении технических проблем, препятствующих 
проведению промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости с 
применением дистанционных образовательных технологий (Приложение 3);

г) порядок, сроки и способы информирования обучающихся о порядке 
проведения промежуточной аттестации, текущего контроля успеваемости и 
итоговой аттестации, а также о способе ознакомления с их результатами через 
личный кабинет обучающегося.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ И МОНИТОРИНГ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО 
ПРОЦЕССА С ПРИМЕНЕНИЕМ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ, 

ДИСТАНЦИОННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

3.1. Университет реализует образовательные программы или их части с 
применением электронного обучения в предусмотренных законодательством 
РФ формах получения образования и формах обучения или при их сочетании, 
при проведении учебных занятий, практик, текущего контроля успеваемости, 
промежуточной, итоговой и (или) государственной итоговой аттестации 
обучающихся.

3.2. При реализации образовательных программ или их частей с 
применением электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий университет:

- обеспечивает соответствующий применяемым технологиям уровень 
подготовки педагогических, научных, учебно-вспомогательных, 
административно-хозяйственных работников университета;

- обеспечивает обучающемуся доступ к средствам обучения, в том числе 
к программному обеспечению для реализации дистанционных образовательных 
технологий в объеме, предусмотренном образовательной программой, 
необходимом для освоения соответствующей образовательной программы или 
ее части;

- определяет порядок оказания учебно-методической помощи 
обучающимся, в том числе в форме индивидуальных консультаций,
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оказываемых дистанционно с использованием информационных и 
телекоммуникационных технологий;

- самостоятельно и (или) совместно с операторами используемых 
информационных систем определяет порядок оказания технической помощи 
обучающимся и педагогическим работникам;

- определяет соотношение объема занятий, проводимых в форме 
контактной работы обучающихся с педагогическими работниками 
университета и (или) лицами, привлекаемыми университетом, и объема 
занятий, проводимых на иных условиях, а также с применением электронного 
обучения, дистанционных образовательных технологий;

- определяет порядок фиксации хода образовательного процесса, 
промежуточной аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой 
аттестации путем издания локального нормативного акта;

- обеспечивает реализацию образовательных программ обучающихся с 
ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их 
психофизического развития и в соответствии с их особыми образовательными 
потребностями;

- обеспечивает соблюдение установленных государственными 
санитарно-эпидемиологическими правилами и гигиеническими нормативами 
(санитарными правилами) санитарно-эпидемиологических требований, за 
исключением случаев, когда реализация образовательных программ 
предусмотрена с применением исключительно электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий.

3.3. Использование в образовательном процессе электронного 
обучения, дистанционных образовательных технологий не исключает 
контактной работы обучающихся с преподавателем и самостоятельной работы 
обучающихся, практик, контроля качества освоения образовательных программ 
без применения электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий.

3.4. Возможные виды учебных занятий, способы организации 
взаимодействия с обучающимися в электронной информационно- 
образовательной среде, нормирование труда педагогических работников 
зависят от применяемой модели электронного обучения.

3.5. Учебная работа с применением электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий является составной частью 
учебной (преподавательской) работы преподавателя, выполняемой по 
индивидуальному плану.

3.6. При реализации образовательных программ или их частей с 
применением исключительно электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий университет самостоятельно и (или) с 
использованием ресурсов иных организаций:

- создает условия для функционирования электронной информационно- 
образовательной среды, обеспечивающей освоение обучающимися
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образовательных программ или их частей в полном объеме независимо от места 
нахождения обучающихся;

- обеспечивает идентификацию личности обучающегося, выбор способа 
которой осуществляется университетом самостоятельно, и контроль 
соблюдения условий проведения мероприятий, в рамках которых 
осуществляется оценка результатов обучения.

3.7. Университет вправе осуществлять реализацию образовательных 
программ или их частей с применением исключительно электронного 
обучения, дистанционных образовательных технологий, организуя учебные 
занятия в виде онлайн-курсов, обеспечивающих для обучающихся независимо 
от их места нахождения и организации, в которой они осваивают 
образовательную программу, достижение и оценку результатов обучения путем 
организации образовательной деятельности в электронной информационно- 
образовательной среде, к которой предоставляется открытый доступ через 
информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет».

3.8. Университет доводит до участников образовательных отношений 
информацию о реализации образовательных программ или их частей с 
применением электронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий, обеспечивающую возможность их выбора.

3.9. Обучающийся, в случае изучения учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), практик, реализуемых с использованием ЭО и ДОТ, 
обязан:

3.9.1. соблюдать расписание и формат выполнения учебных работ;
3.9.2. изучать предоставленные материалы в электронном формате;
3.9.3. следить за изменениями на информационно-новостной ленте 
личного кабинета;
3.9.4. своевременно проверять сообщения в личном кабинете.

3.10. Применение ЭО и ДОТ при реализации ОП возможно при условии 
наличия качественного доступа научно-педагогических работников и 
обучающихся к сети Интернет:

3.10.1. с использованием установленных программно-технических 
средств для обучающихся и научно-педагогических работников на 
скорости не ниже 512 Кбит/с;
3.10.2. в труднодоступных районах, подключаемых к сети Интернет с 
использованием спутниковых каналов связи, скорость прямого канала 
должна быть не ниже 512 Кбит/с, обратного - не ниже 128 Кбит/с;
3.10.3. должен быть обеспечен порт доступа в сеть Интернет со 
скоростью не ниже 10 Мбит/с и возможностью установления не менее 20 
одновременных сессий по 512 Кбит/с. '
3.10.4. При отсутствии технической возможности осваивать ОП с 
применением ЭО и ДОТ обучающиеся могут воспользоваться 
помещениями АНО ВО БУКЭП, предназначенными для самостоятельной 
работы и оснащенными необходимым оборудованием, и программным 
обеспечением.

3.11. Мониторинг результатов образовательного процесса с
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применением электронного обучения и дистанционных образовательных 
технологий организуется:

- в части обеспечения реализуемых образовательных программ 
электронными образовательными ресурсами посредством размещения 
электронных курсов и методических разработок по дисциплинам в библиотеке 
СДО «Прометей»;

- в части обеспечения реализуемых образовательных программ онлайн- 
курсами посредством разработки и размещения онлайн-курсов на 
университетской платформе ;Open.Bukep.ru

- в части использования электронных образовательных ресурсов 
обучающимися посредством ведения статистического учета количества 
обращений к электронным курсам и методическим разработкам в СДО 
«Прометей» и численности обучающихся, завершивших онлайн-обучение на 
университетской платформе .Open.Bukep.ru

3.12. При реализации образовательных программ с применением 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 
университет ведет учет и осуществляет хранение результатов образовательного 
процесса и внутренний документооборот на бумажном носителе и/или в 
электронно-цифровой форме в соответствии с действующим порядком 
организации документооборота в подсистеме «Деканат» АСУ БУКЭП.

3.13. Для обеспечения образовательного процесса с применением 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 
используются ЭОР, электронные и онлайн-курсы, размещенные на платформе 

 и платформах других образовательных организаций.Open.Bukep.ru
3.14. Состав электронных и онлайн-курсов по дисциплине определяется 

учебным планом специальности и (или) направления подготовки, которым 
предусмотрено изучение соответствующей дисциплины, а также моделью 
реализации электронного обучения.

3.15. Разработка электронных курсов ведется преподавателями 
университета при методической и технологической поддержке центра 
компьютерных и дистанционных технологий университета; разработка онлайн- 
курсов - при консультативной и методической поддержке центра 
дистанционного обучения.

3.16. Преподаватель может разработать авторский электронный или 
онлайн-курс, использовать курсы, разработанные другими преподавателями.

3.17. Период использования электронных и онлайн-курсов в учебном 
процессе составляет не более 3 лет по экономическим дисциплинам и не более 
5 лет по техническим и гуманитарным дисциплинам. По истечении данного 
срока курсы подлежат актуализации и переработке.

3.18. Для организации образовательного процесса с применением 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 
используется электронная информационно-образовательная среда 
университета, базовыми компонентами которой являются СДО «Прометей» и 
университетская платформа .Open.Bukep.ru

3.19. Для проведения учебных занятий (лекций, семинарских занятий,

Open.Bukep.ru
Open.Bukep.ru
Open.Bukep.ru
Open.Bukep.ru
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практических занятий, групповых и индивидуальных консультаций и др.) в 
удаленно режиме используется система видеоконференцсвязи университета, 
технологии вебинаров.

3.20. В случае предоставления обучающимся документа об образовании 
и (или) о квалификации либо документа об обучении, подтверждающего 
освоение им образовательных программ или ее части в виде онлайн-курсов в 
иной образовательной организации, образовательных программ допускает 
обучающегося к промежуточной аттестации по соответствующим учебным 
предметам, курсам, дисциплинам (модулям), иным компонентам 
образовательных программ или зачитывает результат обучения в качестве 
результата промежуточной аттестации на основании данного документа. Зачет 
результатов обучения осуществляется в порядке и формах, установленных 
локальными нормативными актами Университета.

3.21. Порядок реализации образовательных программ с применением 
исключительно ЭО и ДОТ не применяется к образовательным программам из 
перечня профессий, специальностей и направлений подготовки, определяемых 
Минобрнауки России и Минпросвещения России, реализация которых не 
допускается с применением исключительно ЭО и ДОТ.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения.
4.2. Настоящее Положение распространяются на все структурные 

подразделения университета, включая филиалы Университета.
4.3. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в порядке, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации и Уставом 
Университета путем принятия в новой редакции.
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Приложение 1 
к Положению о порядке применения электронного 

обучения, дистанционных образовательных 
технологий при реализации образовательных 

программ в Белгородском университете 
кооперации, экономики и права

Организация учебного процесса с применением исключительно 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий

1. Порядок организации обучения с применением исключительно 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий.

1.1. Перед началом учебного года на основании заявлений обучающихся 
о желании обучаться с использованием исключительно электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий университет доводит до сведения 
обучающихся памятку-инструкцию по организации учебного процесса с 
применением исключительно электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий, содержащую:

- электронные адреса официального сайта университета, личного 
кабинета обучающегося, университетской платформы , и 
системы электронного обучения «Прометей» (далее - СДО «Прометей»;

Open.Bukep.ru

- идентификационную информацию для входа в личный кабинет 
обучающегося «Мой БУКЭП»;

- краткое описание сведений по организации учебного процесса, 
информационных ресурсов и сервисов, доступных обучающемуся из личного 
кабинета.

1.2. Центр дистанционного обучения, центр методической работы, центр 
компьютерных и дистанционных технологий, осуществляют консультирование 
обучающихся и методическое сопровождение преподавателей, которые 
участвуют в реализации учебного процесса с использованием исключительно 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий.

2. Порядок действий преподавателя при подготовке к учебному процессу.
2.1. Для организации учебного процесса с применением исключительно 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий до начала 
учебного года преподаватели должны выполнить следующие мероприятия:

- подготовить или актуализировать (при необходимости) электронный 
учебно-методический комплекс дисциплины (ЭУМКД) для СДО «Прометей»;

- в соответствии с графиком учебного процесса разработать и разместить в 
учебном курсе СДО «Прометей» график изучения дисциплины в межсессионный 
период, содержащий сведения: о видах деятельности обучающихся, 
контрольных мероприятиях по каждой теме (тесты, лабораторные работы, 
практические задания, темы реферата, курсовые работы и др.); сроках изучения 
материала, выполнения контрольных заданий и участия в онлайн и офлайн

Open.Bukep.ru
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занятиях в период между промежуточными аттестациями; методике оценки 
текущих, промежуточных и итоговых результатов обучения;

- в соответствующем учебном курсе СДО «Прометей», содержащем 
материалы ЭУМКД, разработать (в случае его отсутствия) инструментарий для 
выполнения контрольных заданий (тестов, лабораторных работ, практических 
заданий, курсовых работ и др.), участия в онлайн и офлайн занятиях и назначить 
им баллы (оценки) для реализации в автоматическом режиме балльно­
рейтинговой системы оценки знаний обучающихся в автоматизированной 
системе управления учебным процессом АСУ «БУКЭП». Каждый учебный курс 
должен содержать достаточное количество контрольных заданий для 
определения уровня усвоения материала.

- осуществить контроль качества тестовых заданий, основанный на анализе 
компьютерного тестирования и внести необходимые изменения в фонд тестовых 
заданий по дисциплине в СДО «Прометей»;

- проверить наличие доступа обучающихся к соответствующему курсу в 
СДО «Прометей» и в случае его отсутствия обратиться в центр компьютерных и 
дистанционных технологий университета.

3. Порядок действий преподавателя при реализации учебного процесса.
3.1. По каждой дисциплине предусмотрена установочная лекция, в ходе 

которой преподаватель излагает обучающимся требования к изучению 
дисциплины и выполнению контрольных заданий в межсессионный период в 
соответствии с графиком учебного процесса, требования к промежуточной 
аттестации по дисциплине (включая критерии оценивания результатов 
обучения). Установочная лекция может проводиться с использованием 
подсистемы web-конференций СДО «Прометей» или университетской системы 
видеоконференцсвязи «Сферум».

3.2. Реализация учебного процесса в межсессионный период включает 
следующие мероприятия:

- проверка выполненных контрольных заданий, определенных графиком 
учебного процесса в СДО «Прометей».

- онлайн и офлайн занятия в межсессионный период;
- консультирование обучающихся (ответы на вопросы в модулях Форум, 

Объявления и Файлы подсистемы ОБЩЕНИЕ СДО «Прометей», в модуле 
ПОЧТА в личных кабинетах обучающегося и преподавателя «Мой БУКЭП», по 
e-mail и с помощью других средств коммуникации).

4. Порядок участия обучающихся в учебном процессе
4.1. Обучающиеся первого курса должны перед началом учебного года 

ознакомиться с памяткой-инструкцией для обучающихся.
4.2. Во время сессии обучающиеся ’ обязаны посещать занятия в 

соответствии с расписанием, присутствовать в онлайн-режиме на экзаменах и 
зачетах.

4.3. Для участия в учебном занятии в онлайн-режиме (в том числе на 
экзаменах/зачетах) обучающиеся подключаются в соответствии с расписанием 
учебного процесса до начала учебного занятия к вебинару в соответствующем 
курсе СДО «Прометей» или к системе видеоконференцсвязи университета
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«Сферум». Компьютер (ноутбук) обучающегося при подключении к вебинару 
должен быть оснащен веб-камерой и иметь выход в сеть Интернет.

4.4. В межсессионный период по каждой дисциплине обучающийся 
должен самостоятельно изучать материал в соответствующем учебном курсе 
СДО «Прометей», выполнять запланированные графиком учебного процесса 
контрольные задания, и отправлять результаты выполнения заданий для 
проверки преподавателю в установленные сроки, но не позднее, чем за 7 дней до 
начала сессии.

4.5. Обучающийся может в межсессионный период задавать вопросы по 
дисциплине преподавателю в модулях Форум и Файлы подсистемы ОБЩЕНИЕ 
СДО «Прометей», в модуле ПОЧТА в личных кабинетах обучающегося и 
преподавателя «Мой БУКЭП», по e-mail и с помощью других средств 
коммуникации.
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Приложение 2

Порядок идентификации и аутентификация в системе ЭИОС, 
включающей АСУ БУКЭП, СДО Прометей, и Open.Bukep.ru

1. Идентификация студента в информационной системе цроисходит по 
логину, а аутентификация по логину + паролю, при этом ИС сверяет логин 
со своей базой данных и подтверждает, что такой пользователь 
зарегистрирован в системе, пароль позволяет зарегистрированному 
пользователю подключиться к ресурсам информационной системы, 
которые ему определены администратором системы.
1.1. Приказ о зачислении студента (обучающегося) в БУКЭП является 

необходимым условием для генерации в АСУ БУКЭП для каждого 
студента индивидуального логина (номер зачетной книжки) и пароля 
(генерируется системой) в соответствующем деканате.

1.2. Декан факультета выдает под роспись логин и пароль каждому 
студенту вместе со студенческим билетом.

1.3. Из системы АСУ БУКЭП делается выгрузка учетных данных (ФИО 
номер группы, логин и пароль) и импортируется в систему СДО 
Прометей и OPEN.bukep.

2. Порядок действий при необходимости смены пароля в системах:
2.1. Студент обращается в деканат с заявлением о необходимости смены 

пароля.
2.2. Специалист деканата изменяет пароль в системе АСУ БУКЭП, 

распечатывает комбинацию логин-пароль и под роспись выдает 
студенту.

2.3. Специалист деканата передает информацию с новым паролем в 
отдел разработки, внедрения и сопровождения ИС по электронному 
адресу в отдел технического сопровождения о центр 
дистанционного образования.

2.4. Специалисты технического сопровождения ИС вносят изменения в 
базу данных домена БУКЭП, а специалист центра дистанционного 
образования СДО Прометей и OPEN.bukep.

Open.Bukep.ru
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Приложение 3
Порядок оказания учебно-методической помощи обучающимся с 

использованием ЭО и ДОТ
1. Каждый обучающийся имеет право на получение учебно-методической 

помощи по освоению образовательных программ, в том числе в форме 
индивидуальных консультаций, оказываемых с использованием ЭО и 
ДОТ посредством предоставляемого доступа к ЭПОС Университета.

2. Образовательная организация оказывает учебно-методическую помощь в 
целях:
• создания условий для повышения качества реализации 

образовательных программ;
• эффективного освоения обучающимися современных 

образовательных технологий и средств обучения;
• методического обеспечения самостоятельной работы 

обучающихся;
• предоставления лицам с ОВЗ и инвалидам возможности получения 

образования по индивидуальной программе на дому с применением 
ДОТ.

3. Университет использует следующие основные виды учебно­
методической помощи обучающимся:
• в виде контактной работы научно-педагогического работника с 

обучающимися (в том числе аудиторной и внеаудиторной):
• групповые консультации, индивидуальную работу обучающихся с 

научно-педагогическим работником (индивидуальные 
консультации), в том числе перед аттестационными испытаниями 
промежуточной аттестации обучающихся и перед государственной 
итоговой аттестацией (итоговой аттестации) обучающихся;

• в виде удаленного взаимодействия - консультации в режиме онлайн 
с использованием информационных и телекоммуникационных 
технологий;

• в виде консультаций в режиме офлайн с использованием 
информационных и телекоммуникационных технологий.

4. Создание условий для самостоятельной работы обучающихся 
посредством обеспечения возможности удаленного доступа 
обучающихся к образовательным ресурсам (электронные учебные 
пособия, ресурсы электронных библиотечных систем), входящим в ЭИОС 
Университета.

5. Учебно-методическую помощь обучающимся оказывают структурные 
подразделения, участвующие в обеспечении подготовки обучающихся по 
соответствующим образовательным программам, в пределах 
федеральных государственных образовательных стандартов.

6. Для получения учебно-методической помощи, в том числе 
индивидуальных консультаций по освоению учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), практик, по вопросам организации 
образовательного процесса и т.п. обучающиеся обращаются в
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соответствующий деканат.
7. Университет обеспечивает доступ обучающихся к:

• учебно-методическим материалам, размещенным в электронной форме 
в ЭИОС Университета;

1 информационным библиотечным ресурсам электронных библиотечных 
систем;

’ ЭОР по учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям), 
практикам.

8. Ответственными лицами за организацию учебно-методической помощи 
обучающимся, в том числе в форме индивидуальных консультаций, 
оказываемых дистанционно с использованием информационных и 
телекоммуникационных технологий являются руководители структурных 
подразделений, участвующих в обеспечении подготовки обучающихся по 
соответствующим образовательным программам.
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Приложение 4

Памятка-инструкция 
по организации учебного процесса с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий
1. Электронные адреса:

1.1. официального сайта университета: ,https://www.Bukep.ru
1.2. личного кабинета обучающегося:

https://www.bukep.rU/15 63/9/5 976,
1.3. университетской платформы https://open.bukep.ru/
1.4. системы электронного обучения «Прометей» 

 -https://cdo.bukep.ru/portal/
1.5. идентификационная информация для входа в личный кабинет 

обучающегося «Мой БУКЭП» получается студентом в деканате;
2. Описание сведений по организации учебного процесса, 

нформационных ресурсов и сервисов, доступных обучающемуся из 
личного кабинета:
2.1. Университет для проведения промежуточной аттестации 

обучающихся с применением электронного обучения,
дистанционных образовательных технологий (далее также ДОТ) 
использует для идентификации личности обучающегося - 
паспорт или иной документ удостоверяющий личность, а также 
студенческий билет или удостоверение аспиранта. Способ 
идентификации заключается в демонстрации документа 
преподавателю для подтверждения каждого обучающегося. В 
случае, если в ходе промежуточной аттестации предусмотрено 
использование информационных систем МойБУКЭП, СДО 
«Прометей», OpenBUKEP и других, в целях аутентификации 
обучающихся вход в данные системы осуществляется 
посредством личного логина и пароля обучающегося, которые 
позволяют зарегистрированному пользователю подключиться к 
ресурсам информационной системы, которые ему определены 
администратором системы.

2.2. Промежуточная аттестация проводится в режиме видеозаписи, о 
чем до начала процедуры преподаватель информирует 
обучающихся фразой: «В целях гарантии соблюдения прав 
обучающихся, а также проведения контроля уполномоченными 
лицами и недопущения нарушений, проводится видеозапись».

2.3. В случае возникновения технических проблем, препятствующих 
проведению промежуточной аттестации с применением 
дистанционных образовательных технологий, преподаватель 
должен незамедлительно обратиться за помощью к техническим 
специалистам центра компьютерных и дистанционных

https://www.Bukep.ru
https://www.bukep.rU/15
https://open.bukep.ru/
https://cdo.bukep.ru/portal/
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технологий университета посредством электронной системы 
заявок и (или) использования телефонов сотрудников, также 
может быть использована корпоративная электронная почта. 
После устранения технической проблемы ход промежуточной 
аттестации возобновляется.

2.4. Порядок и сроки проведения промежуточной аттестации с 
использованием дистанционных образовательных технологий 
соответствует порядку и срокам промежуточной аттестации без 
применения ДОТ. Информирование обучающихся о порядке 
проведения промежуточной аттестации осуществляется 
общедоступным способом путем ознакомления с утвержденным 
расписанием экзаменов и зачетов, а также практик, размещенным 
на официальном сайте университета (филиала), а также в личном 
кабинете обучающегося в МойБУКЭП.

2.5. Для проведения промежуточной аттестации с применением ДОТ 
преподаватель в личном кабинете МойБУКЭП через почту 
размещает ссылку на видеоконференцию для обучающихся.

2.6. Обучающиеся, участвующие в аттестационном испытании с 
применением ДОТ, должны располагать техническими 
средствами и программным обеспечением, позволяющими 
обеспечить целостность процедуры (в случае отсутствия таковых, 
обучающийся может воспользоваться специально 
оборудованными учебными аудиториями в университете).

2.7. При прохождении промежуточной аттестации обучающийся 
должен обеспечить соблюдение следующих требований:

2.8. помещение должно быть со стенами, закрытой дверью; во время 
аттестационного испытания в помещении не должны находиться 
посторонние лица; дополнительные компьютеры и другие 
мониторы (при наличии) должны быть выключены; в помещении 
не должно быть настенных рисунков и плакатов, связанных с 
тематикой аттестационного испытания; рабочая поверхность 
стола, на котором установлен ПК обучающегося, должна быть 
свободна от всех предметов, включая карманные компьютеры или 
другие компьютерные устройства, часы, тетради, книги, 
блокноты, стикеры, заметки или тексты на бумажных носителях. 
Web-камера не должна быть расположена напротив источника 
освещения. На рабочем столе допускается наличие чистых листов 
бумаги, ручки и простого калькулятора (если специфика экзамена 
не требует иного).

2.9. обучающемуся необходимо обеспечить персональный компьютер 
/ планшет / смартфон доступом в сеть Интернет; должна быть 
обеспечена техническая готовность оборудования и каналов
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связи; установлено программное обеспечению, используемое при 
проведении аттестационных испытаний в дистанционном 
режиме.

2.10. Во время проведения промежуточной аттестации с применением 
ДОТ преподаватель и обучающиеся обязаны, использовать 
микрофон и в течение всего периода промежуточной аттестации 
находиться с включенной видеокамерой и микрофоном.

2.11. Идентификация обучающихся состоит в визуальной сверке 
личности обучающегося с данными паспорта, студенческого 
билета, удостоверения аспиранта или другого документа, 
удостоверяющего личность, представленного обучающимся 
перед видеокамерой в развернутом виде. При идентификации 
личности обучающийся обязан назвать полностью фамилию, имя, 
отчество (при наличии). В случае невозможности идентификации, 
обучающийся отстраняется от дальнейшей сдачи зачета / 
экзамена, ему в ведомости вносится запись «не явился».

2.12. Контроль условий проведения промежуточной аттестации в целях 
фиксации нарушений (далее - сервис прокторинга) 
осуществляется с помощью проктора, который через веб-камеру 
следит за ходом промежуточной аттестации и фиксирует 
нарушения вручную. Проктором может выступать 
педагогический работник, представитель учебно­
вспомогательного персонала, административно-управленческого 
персонала.

2.13. В случае проведения промежуточной аттестации в письменной 
форме по истечении отведенного времени обучающиеся 
направляют письменные работы на проверку преподавателю 
(членам комиссии) посредством почты личного кабинета 
МойБУКЭП.

2.14. При проведении промежуточной аттестации по практике или 
курсовой работе (проекту) с использованием ДОТ обучающиеся 
до прохождения аттестационных испытаний должны представить 
выполненные работы и необходимую документацию к ним в 
распечатанном и электронном виде руководителю для проверки в 
соответствии с установленными сроками.

2.15. По итогам промежуточной аттестации в личном кабинете 
МойБУКЭП обучающийся имеет возможность ознакомления с ее 
результатами, которые отражаются в электронной зачетной
книжке.
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